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Manual do Usuario
Sistema de Captacao de Projetos culturais online do Sesi-SP

O SESI-SP na area da Cultura apresenta anualmente uma variada programacao
voltada a valorizacao da diversidade cultural, visando promover o acesso a cultura,
o desenvolvimento da producado e da pratica artistica, a apreciacao estética dos
bens culturais e a formacdo de publico nas linguagens artisticas em que atua:
artes cénicas, artes visuais, audiovisual, musica e literatura.

Para compor essa programacao, os artistas, produtores, coletivos, cooperativas e
empresas culturais podem inscrever seus projetos, atendendo os requisitos dos
Editais de Chamamento, em suas diferentes modalidades.

Bem-vindo ao sistema de Captacao de Projetos Culturais online do Servico Social
da Industria - SESI-SP, que permite realizar a inscricdo e o acompanhamento de
suas propostas artisticas.

Para inscrever sua iniciativa cultural, € necessario primeiro que se cadastre como
usuario do sistema de captacdo de projetos culturais. Para fazer isso, segue abaixo
O Passo-a-passo.

A leitura do Edital é importante para que tenham conhecimento das normas e
procedimentos de cada modalidade. O presente tutorial se destina exclusivamente
a orientacdes sobre o uso do Sistema de Captacao de Projetos Culturais.



12 Passo - Lendo o Edital

Os editais das diferentes modalidades da area de Cultura do SESI-SP, estao disponi-
bilizados no site https://captacaoprojetosculturais.sesisp.org.br/Default.aspx,
mas se vocé ainda ndo viu o edital e ja estd com o sistema aberto, ndo se preocupe:
eles também podem ser acessados na area de usuarios do sistema online.

Eimportante conferir as datas deinscricdo e divulgac&do de resultados. Dependendo
da modalidade, os periodos podem ser diferentes. Por fim, antes de comecar, ja é
bom ter um checklist dos conteudos necessarios em maos.

22 Passo - Entrando no Sistema

Para entrar no sistema, acesse o endereco http://captacaoprojetosculturais.
sesisp.org.br/ - nesta pagina, vocé encontra:

1 - caixa de texto “e-mail” - cologue aqui o e-mail cadastrado no sistema.
2 - “senha” - coloque aqui a senha cadastrada no sistema.

3 - “login” - usuarios cadastrados acessam o sistema por aqui. Isso so serd possivel
apos efetuacdo do cadastro (52 passo) .

4 - esqueci minha senha - clique aqui para gerar uma nova senha em seu e-mail.

5 - Cadastre-se - Se for sua primeira vez no sistema é aqui que vocé realiza o
preenchimento, fornecendo e-mail e senha de acesso.

ESESIJcop toldeerojetoslcultirais

Prezado (a) proponente,

Bem-vindo ao sistema de captacdo de projetos culturais do Service Social da Inddstria - SESI-SP, para inscrico e
accmpanhamento de suas propostas artisticas.

Faca seu cadastro e inscreva-se nos editais da area de cultura do SESI-SP.
E-mail

Senha

Cligue aqui para consultar o tutorial do usuario.

Recomenda-se utilizar o Internet Explorer 8 ou superior, em resolucdo 1024x768 ou superior



32 Passo - Cadastro de Proponente Pessoa Fisica

Ao clicar em “Cadastrar-se” na pagina inicial do sistema, vocé tera acesso a pagina
de cadastro de Usuario Proponente Pessoa Fisica:

LIFIE caplago de Prejeies Guilivreis

Cadastro de Proponente - Pessoa Fisica

Dados Cadastrais

Nome Completo

Nacionalidade
Brasileira

Endereco

CEF Endereco

Bairro

Contato

Telefone Celular

E-mail

Nome Artistico

RG

Estado
Selecione...

Site
http://

CPF

NUmero Complemento

Municipio
Selecione...

Confirmacdo de E-mail

Preencha com os dados do Proponente Pessoa Fisica, “Dados Cadastrais” (1).

Apenas um cadastro €& possivel por cada CPF - se vocé for responsavel por
inscrever mais de um projeto, pode usar o mesmo cadastro em todos eles.

O “Endere¢o” (2) e os dados de “contato” (3) podem ser comerciais ou
residenciais; devem ser agueles onde é mais facil encontrar o responsavel pelos

projetos inscritos.

Usuarios sem telefone fixo devem informar o celular principal no campo Telefone

dos dados de “Contato” (3).

Senha

Confirmacdc de Senha

Se ndo conseguir visualizar a

imagem cligue agqui

Salvar e Finalizar o Cadastro E Voltar a pagina inicial

Digite o codigo impresso ao lado:




Apods preenchimento dos “Dados Cadastrais” (1), “Endere¢o” (2) e “Contato”(3),
serd necessario criar uma “Senha de Acesso” (4), “Confirmac¢do de Senha” (5) e
digitar o “Cédigo de Seguranc¢a” (6).

Faca uma conferéncia geral e para finalizar cligue em “Salvar e Finalizar o
Cadastro” (7) depois “Voltar a pagina inicial” (8).

OBS.: Reforcamos que o cadastro do proponente no sistema de “Captacao de Projetos
Culturais” serd apenas como Pessoa Fisica. Caso o proponente acesse o Edital com
o Email e senha cadastrado como Representante Legal Pessoa Juridica, nos editais
anteriores, sera direcionado a tela abaixo, gue ndo permite a inscricdo de novos projetos:

m (=a p‘ta(;éﬂ (ﬂ@ m Sua sessdo Ird expirar em 29:57

Edital de Chamamen Proponente:

SESI-S5P Musica [InscricBes Abertas) Produches
Eduarde ( 1} (Editar)

B Ver Editais de Chamamento & Sair
B D P et (S o s

Meus Projetos - SESI-SP Miisica

ATENCAO!
VOCE ACessou 0 Sistema como pessoa juridica.
Ecce parfil permite visualizar, mas ndg editar nem enviar projetos culturais

ra completar sua inscricao, cligue em SAIR e faga log in comao pessaa fisica

Vocé devera acessar o sistema com o e-mail e senha cadastrados como Pessoa Fisica.

OBS..: Apenas usuarios que ja tenham feito cadastro no sistema online de editais,
anteriores ao ano de 2018, terdo registro de pessoa juridica, porém esse cadastro
ndo sera mais utilizado. Para qualquer inscricdo na area de interesse, apenas sera
utilizado o cadastro de pessoa fisica.

4° Passo - Cadastro de Proponente Pessoa Fisica

Acesse a conta de e-mail informada no cadastro de Proponente Pessoa Fisica e
abra o e-mail enviado pelo sistema.

O assunto sera “SESI - SP - Captac¢ao de Projetos Culturais - Ativacao de Cadastro”

OBS.: Esse e-mail é enviado automaticamente. Se, apds salvar o cadastro vocé
nao recebé-lo, verifigue o seu filtro de mensagens nao desejadas e SPAM.

A
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Cligue no link, em azul, e vocé voltara a pagina do Sistema de Captacdo de Projetos
Culturais do SESI-SP, onde uma mensagem avisara que o cadastro foi realizado
com sucesso. A partir de agora, vocé ja pode efetuar LOG/N no sistema.

52 Passo - Area de Editais

ESESI- oo el 3 it o e v 1.5
Fditaic de Chamamento SEST-80 |Z|

Série
Popular

Série

Popular

A primeira pagina que vocé vera dentro do sistema. No cabecalho, vocé encontra
as opcodes Editar (1), onde pode alterar seus dados cadastrais, Ajuda (2), onde
pode buscar mais informacdes e Sair (3), onde vocé desconecta do sistema -
quaisquer alteracdes nao salvas serao descartadas! O Link sinalizado pela seta se
refere a relacao de cidades e seus respectivos polos.

Abaixo, selecione o icone e clique no que representa o edital em que pretende
inscrever um projeto. Os icones podem variar, dependendo de quais linguagens
artisticas estao vinculadas (Musica, Artes Cénicas, Literatura, etc.) e com inscricdes abertas.

A



Se vocé tiver projetos para mais de uma linguagem/modalidade, ndo se preocupe
- inscreva um de cada vez, atento aos prazos. Vocé sempre conseguira salvar seu
progresso e voltar a pagina inicial.

62 Passo - Pagina “Meus Projetos”

= <

- deaptacacprofetosculturais sesispargb

TITTE capogio do Brejcios Culiwals

Edital e o
Ecpace Galt ez AbertEs)
3 4 Adicionar Projeto il ver Editais de Chamamento

Meus Projetos - Espaco Galaria

Projelos Cadastraldos 1

Viorg adn cadasfrad nenhun projern para gsse edital de chamame

Finpomente,;
Luds LUt (Visusisesasispaorg, b} (Ediar)
3 XD
A BT T nnr et 2

Os seus projetos ficarao organizados em paginas por modalidade. O titulo aparece na
forma “Meus Projetos - NOME DA MODALIDADE” (1). Como ainda ndao inscrevemos
nenhum projeto nessa modalidade, a lista esta vazia (2). Agora, iremos Adicionar

um Projeto clicando no icone (3). Se vocé quiser olhar e inscrever seus projetos em
editais de outras modalidades, pode clicar em Ver Editais de Chamamento (4).

7° Passo - Pagina “Meus Projetos”

Titulo:
1 [

Liguagzm:
j Selecione...

TFIE @ptegodo Prjsios @vileis

Edital de Chamamento:
Territério SESI-SP (Inscricdes Abertas)

= Adicionar Projeto ff§ ver Editais de Chamamento

Meus Projetos - Territéorio SESI-SP

Cadastro de Novo Projeto

Sua sessao Ird expirar em 28:31

Proponente:
{ )} (Editar)

3 X3

Modalidade:

4E

ELJ’ e aceito os termos do Territdrio SESI-SP || Kgmi

L

B[ e i




Coloque o “Titulo” (1) do seu projeto, selecione a “Linguagem” (2) e a
“Modalidade” (3) nas quais ele se enquadra. Leia os termos do edital “Territdrio
SESI-SP” (4), cligue no checkbox (5) e depois em “Salvar” (6).

82 Passo - Pagina “Meus Projetos”

o Adicionar Projein il ver Editals de Chamamento

Meus Projetos - Artes Cénicas - Viagem Teatral: Montagens Cénicas Nao Inéditas

Ficha de Projeto

Projebo: Pegs de Teat

Woine do espetacile (v): Dbt do edpatacule [V

i O

BA| s B oo o o

Nessa pagina, aparecerao os campos (1) com as informacdes relevantes pedidas

para a modalidade do seu projeto. Preencha-as todas cuidadosamente. Depois,
cligue em “Salvar” (2) ou “Voltar sem Salvar” (3) para nao enviar as informacodes.

Enquanto seu projeto ndo tiver sido enviado, vocé podera entrar novamente na
Ficha de Projeto e alterar seu conteudo. Vocé podera conferir esse material mesmo
depois do envio, mas nao altera-lo.

92 Passo - Pagina “Meus Projetos”

E Gaptacaocldelbrojetos{@ulturais) Sua sesalo frd expirar em 23130
Edital de Chamamanto: Propanente
Terrbtdria SESI-SP (Inscrigbes Abertas (Editar)
+ Adicionar Projeto il ver Editais de Chamamenio m ty Sair

Meus Projetos = Territdrio SESI=-5P

Projetos Cadastrados

Cadastro
Ficha  Ficha de de Enviar
Projeto Area Modalidade Data Preenchida Drojeto Matorisi Proposta Excluir
Digitais
Tarrstorio g
fafedfen SESI-EP - Miksica 21T o l A
Labiati i e 13:25:9 = 4 E[: E‘!. EX




Apods salvo o projeto vocé acessara a pagina “Meus Projetos” conforme imagem
acima. A “Ficha de Projeto” (1) continuard acessivel, e poderd ser alterada
enquanto ndo encerrar o prazo de inscricdo ou engquanto vocé nao concluir a
inscricdo clicando em “Enviar a Proposta” (3). No icone “Cadastro de Materiais
Digitais” (2) vocé deve anexar materiais digitais como links de videos bem
como arquivos como curriculos completos, fotos, sinopses entre outros. O
edital descreve quais conteudos sdao obrigatdrios para cada modalidade. O ndo
envio de algum conteudo obrigatodrio, tal como o video com apresentacdes
anteriores para espetaculos de musica e artes cénicas, impossibilita a avaliacdo
do trabalho artistico e pode resultar na desclassificacdo do projeto Apds esses
procedimentos, vocé deve conferir todo os preenchimentos e dar um clique em
“Enviar Proposta”(3). Apds enviar a proposta, ndo sera possivel altera-la, por isso
confira todo o preenchimento antes do envio. O “X” (4) serve para apagar um
projeto de sua lista.

102 Passo - Envio de material digital - Links

m Wdﬁ @M Sua i Ird expirar em 29:27

Edital de Chamarmente Praponente

Temitdrid SESI-S5P

[ InscricBes
1 T PErrrer—m & Sair

Cadastro de Material - Digital

Abertas I (Editar

Projeto: fdfsdfsd

$ Materiais Cadastrados = Links

Vacd nSo cadastrou nenhum Link neste projet

O texto do edital especifica quais conteudos obrigatdrios devem ser enviados
no formato de links. Além destes, vocé pode considerar envio de conteudos
adicionais, tais como portfdélios, videos, gravacdes em audio, redes sociais e afins.

Apods clicar no botdo para “Cadastro de Material Digital”’, em “Meus Projetos”
(92 Passo), vocé serd direcionado a pagina ilustrada acima. Clique em “Adicionar
Material”’(1), para acessar a tela abaixo:

Seguir 0 passo a passo da imagem abaixo, selecionando o “link” (1), inserindo
“Titulo” (2), “Descricdo” (3), escrevendo ou copiando da internet (mais seguro)
o endereco eletronico (4).

Apods os procedimentos acima, “Salvar” (5).

A



Wm w w S mawsdc itd sxplrar em ;34

Edital de Chamamento: Proponente;
Terrigdrio SESI-SP (Inscricles Aberfas) { } (Edigar)

+ Adicionar Material [l & Voltar para Meus Projetos. [ Ajuda |

Cadastro de Material - Digital

Projeto: *ZI:I|1'T.a-':l|Flﬁ-h-ﬂﬂﬂ._!-'i."-di'fﬁihﬁﬁ‘-h-:‘ﬁ“kl'nh

Cadastro de Material

Tibulo: Dascrigho:

ipo de Arguiva:
¢ ® Link ) Anaxo 80 sistema

Link:

&

Este ambiente permite 0 envio de seus conteddos digitais, nos seguintes formatos descorites abaixe, conforme o
indicado no edital da modalidade do sew projeto:

a) Link - Web: Envio por meio de link com matenais disponiveis na imbernet
[4sharéd. MediaFire. RapldShare, Megalipload, Youtube, Vimeo, SoundCloud e gutras),

b} Anexo oo sistema: Envio de documentos via Sistema do SESI-5P (DOC, PDEMP3, XLS e outros).

Bl oo J oo |

Abaixo, exemplo de tela apds salvar o link:

TTTIE cpogods Rrajstios Quilivzis R

Edital de Chamamento: Proponente;
Territério SESI-SP (Inscricies Akertas) ( } (Editar)

=+ Adicionar Material m

Cadastro de Material - Digital

Projeto: fdfsdfsd

Materiais Cadastrados - Links

Material Descrican Link Data
Espetaculo Gravacio realiza no Teatro 23/11/2017 x
EXO KKK KOO N X K AN X 2! 14:27:52

Vocé pode inserir quantos links achar necessario para avaliagao.



112 Passo - Envio de material digital - Arquivos

O texto do edital especifica quais conteudos obrigatdrios devem ser enviados
no formato de arquivos. Além destes, vocé pode considerar envio de conteudos
adicionais, tais como curriculos, fotografias, textos complementares, etc.

m Eepegio dis Prsios @ufiures i

Edital de Chamamento Progonente

¥ SESI-5P (Inscrigdes Abetas) ) { Editar)

' = T e L
m =4 Adicionar Malerial Ea ﬂ#ﬁ"m_umh: _ij Ajuda th Sair

Cadastro de Material - Digital

Projetos sdhead|ashdha)shdikashdashdaskdh

Cadastro de Material

[ Ao
Tipa de Argung;
i E“'"-*-'-"'"‘
Arguby
E I:'EEUW:I'HWN'IJ Nenhum arquivo selecian
Este ambiente permite o envio de s&us conteddos digitads, nos seguintes formatos descritos abaing, conforme o

&) Lnk - Wet
4shared, MediaFire,

O

b} Anees ao sistama: E

3 e

Cadastre de Material - Digital

Prajetes | il

aterials Cadsatraddos - @ inls

Braterial Tk PR e Link Tt

LINKS SALVOS :::....h.., 3 SR B ot TR S e e
PRGN KR I KN MR DN e T LT thoilihE S

Halerials Cadastrados - Argulvos - 0 BB ose eso de 13 HE
Malerial e e Data
ARGUIVOS SALYVOS L ATy

LT e 1T B ESRRMS it x
| oy A x

Clicar em “Adicionar Material” (1), clicar em “Anexo ao sistema” (2), preencher
Titulo e Descricdo como havia realizado anteriormente para preenchimento do
“link”, “Escolher arquivo” (3) em seu computador, HD externo, Pen drive, entre

outros e “Salvar” (4).



122 Passo - Revisao e finalizacao

TITIE cpoagode Prejes Guilueis

nto: Eraponente
. gem Teatral: Montagens Canicss Nio Luces Lul [visuais@assisp,org. br) [Editar)
LIri JES Abertas)
== Adicionar Projeto §El Wer Editiis we Chamamenta m dy  Sair
—

Meus Projetos - Artes Cénicas - Viagem Teatral: Montagens Cénicas N5o Inéditas

Projetos Cadastrados

¥ Ficha Ficha de  Envio de

Brojars (it ReGdatifans i Preenchida Projeto Material

el ey Artes Viagem Teatral: Montagens {3/1072014 : E b
Prcade Teatrn o re Canicas NFo Lneditas 12:06-58 S f m ] x

De volta a pagina “Meus Projetos”, vocé pode acompanhar o andamento de todos
0s seus projetosinscritos - inclusive editar a ficha de projeto e acompanhar o envio
de material digital. A pagina “Meus Projetos” gera acompanhamento de todos os
projetos de um unico proponente, por edital ao qual estejam vinculados. Se for
inscrever projetos em mais de um edital, vocé precisar clicar em “Ver Editais de

Chamamento” (1) para acompanhar projetos inscritos em outros editais.
Leia mais uma vez o edital e confira:

- Se a Ficha do Projeto estd preenchida, e de maneira clara.

- Se todo o material digital exigido esta devidamente listado.

Caso identifiue alguma necessidade de alteracdo em um projeto nao enviado,
vocé podera fazé-la. Se a alteracado for necessaria em um projeto ja enviado, sera
necessario exclui-lo e recomecar.

Projetos que nao estejam enviados e completos até o término do periodo de
inscricdo do edital serdo desclassificados.

132 Passo - Finalizando o Edital e Enviando o Projeto

Apods conferir todo preenchimento, que é de total responsabilidade do proponente,
vamos para a etapa final que é o envio do projeto. Clicar em “Voltar para meus
projetos” (1), conforme imagem abaixo:

Edital de Chamamento:
lernitono SESI-SP (Inscrigdes Abe

+ adicionar Material [[] ey voltar para meus erojeros Ajuda

Cadastro de Material - Digital




Vocé terd acesso a lista de projetos inseridos.

Projetos Cadastrados

Cadastro
Ficha Ficha de de Enviar
Projeto Area Modalidade Data Preenchida Projeto Materiais Proposta Excluir

Territdrio = it
Fdfsdfsd SESI-GP - Miisica fq;é ;A sim E E .!. x
"1'..'5“:‘_‘. 13 =

Cligue em “Enviar Proposta” (1) e o sistema apresentara uma janela pop up para

confirmacao de envio:

Confirmacdo x
. . : = : ha de
Mooalll \Vocé tem certeza disso? Apds o envio ndo serd -
possivel alterar a ficha de Projeto nem cadastrar eier B
novos materiais.
-
L4

Sim N&o

Clicar em “sim” confirmara o envio do projeto. A tela “Meus Projetos” ira listar o

projeto como ja enviado, ocultando essa opc¢ao.

m (GaptacaocldelbrojetostGultirais] Sus sessdn e expitar wm 26:51

L1|r de Chamamento Propanente
Tibario L__.l "f‘-l 1scripdes Abertas) Luras Lul (lucas.|ui@sesisporg.br) [Editar)

" o

Meus Projetos - Territério SESI-SP

Projetos Cadastrados

Cadastro
¥ Ficha Ficha de de Enviar
Projeto Area modalidade Data Preenciida Projeto Materisis Proposta Excluir

Misica LA S Es frge
i =

Exempla

icones “Ficha do Projeto” (1) e “Cadastro de Materiais Digitais” (2) permitirdao a
visualiza¢ao do que foi enviado no sistema. A coluna “Enviar Proposta (4)” terd
o icone substituido pela confirmacao do envio do projeto. O icone “Excluir” podera
ser utilizado para eliminar projetos enviados incorretamente.

A



Abaixo, exemplo das paginas de visualizacdo da Ficha de Projeto do Cadastro

de Material Digital apds envio do projeto, com informacdo de que o projeto ja
foi enviado.

ESES|-JGo0 ¢ 0l0e brojetostGulturars R

Edital de Chamamento: Proponentea:
Termitdno SESI-SP (InscricBes Abertas) Lucas L (lucas. ui@sesisp.org.br) (Editar)

TR — Ciuaa

Meus Projetos - Territdrio SESI-SP

Ficha de Projeto

Projeto; Exemplo

Prajelo emviada om 29/ 11/ 2017 as 10:08: 29,

NOME DA ARTISTA @
JoBo da S5ilva e Silva

m m m@m Sua sessdo rd expirar am 20:44

Edital de Chamamento; Proponente;
Territdrio SESI-SP (Inscrigies Abertas) Lucas Lul {fucas. lw@sesisp org.br) (Editar)

o Jll &

Cadastro de Material - Digital
Projeto: Exemplo

Prajelo evviado e J9711 /3017 as 10:08: 23,

Maleriais Cadastrados - Links

Material Descricao Link Data
Ezsa fink serve de axempo 29/11/2017
Exemplo de link  do que pode ser colocado no:  hitips://captacaoprojeipsculiurais, sesisp. org brf
10:02:43
SIStemMa

Materiais Cadastradns - Arquivos - 0 KR #m usa de 10 MR

Material Descricio Arquivo Tamanho Data
79/11/
exempio de anexe  apenas para fim de exemplo layncher axe 378 KB 2 ?'ru]-;u;%gt?



